Приложение №2
К приказу «Об учетной политике» 

 от «____» «_______________» 201__г. №______

Порядок учета на забалансовых счетах
Имущество, полученное в пользование, учитывать на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» в разрезе кодов финансового обеспечения по каждому виду имущества:

На 01 счете учитываются:

· неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности;

· объекты, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления (до момента госрегистрации недвижимого имущества);

· объекты, которыми по решению собственника (учредителя) пользуется учреждение при выполнении возложенных на него функций (полномочий) на праве оперативного управления без гос.регистрации данного права;

· полученные (принятые) земельные участки до регистрации права постоянного (бессрочного) пользования.

Объекты имущества, полученные в пользование, принимаются к забалансовому учету по стоимости:

· материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в пользование, когда в соответствии с нормативными правовыми актами они учитываются за балансом по стоимости, указанной (определенной) собственником (балансодержателем) имущества;

· материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в пользование, стоимость которых собственником (балансодержателем) имущества не указана, и когда в соответствии с нормативными правовыми актами они учитываются за балансом в условной оценке: один объект, один рубль;

· неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности:        

· стоимость, определенная исходя из размера вознаграждения, установленного в лицензионном договоре;

· стоимость предустановленной программы, указанная поставщиком оборудования в сопроводительных документах, а при ее отсутствии - в условной оценке (один объект, один рубль).

         На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, на хранении» учитывается имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения). 
Объекты основных средств, которые не приносят экономические выгоды, не имеют полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, по решению комиссии учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» стоимостью 1 объект 1 рубль.

Принятое имущество к учету по договору хранения  учитывается по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта в условной оценке «один объект- один рубль».

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету (Основание п.335 Инструкции 157н)..

         На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются:

· бланки трудовых книжек;

· бланки вкладышей к трудовым книжкам;

· аттестаты;

· дипломы;

· свидетельства;

· сертификаты;

· квитанции;

· билеты
· путевки;
· иные бланки.

Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 бланк 1 рубль или по стоимости приобретения (п.337 Инструкции 157н). Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности. Учёт (ведение книги учета БСО ф.0504045), хранение и выдача бланков строгой отчетности осуществляется в самом учреждении ответственными лицами, назначенными приказами учреждения. Для обеспечения контроля за использованием бланков строгой отчетности ежеквартально материально-ответственное лицо учреждения производит сверку ф.0504045 с бухгалтером (с данными бухгалтерской программы 1С), ответственным за данное учреждение, в МКУ «ЦБ ГОК».  

На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается списание с балансового учета нереальной к взысканию суммы задолженности (п.9 СГС «Учетная политика») по предоставленным авансам с приложением Приказа учреждения о переносе на забалансовый счет дебиторской задолженности.
При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) учреждений указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям.

Списание сомнительной задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию в случае:

· наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, 

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации; 

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности списанная с балансового учета учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается 

(Основание: п.339 Инструкции 157н).

На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются по стоимости приобретения материальные ценности, приобретаемые в целях вручения(награждения):
· грамоты;

· медали;

· ценные подарки;

· сувениры;

· и т.д.

Переходящие награды учитываются в условной оценке 1 объект 1 рубль.

Основание: п.345 Инструкции 157н.

            На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются: 

· барабан тормозной задний;

·  аккумуляторы;

· барабан тормозной передний;

· вал тормозной;

· двигатели;

· карбюратор;

· кардан;

· печка;

· поддон двигателя;

· редуктор;

· роторный снегоуборщик;

· рулевой механизм;

· тяга рулевая поперечная;

· тяга рулевая продольная;

· утяжелители к трактору;

· цепь колесная к трактору;

· шины;

· иные детали (п.349 Инструкции 157н).
Учет запчастей на забалансовом счете 09 осуществляется в течение периода их эксплуатации в составе транспортного средства. При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на сч.09, списываются с забалансового учета. Основание пп.349-350 Инструкции 157н.

Выбытие запчастей с забалансового учета осуществляется на основании акта, подтверждающих их замену.

Забалансовый счет 17 «Поступление денежных средств» предназначен для учета поступлений денежных средств на лицевые счета, а также кассу субъекта учета:
17.01 «Поступление денежных средств на счета учреждения»;

17.34 «Поступления денежных средств в кассу учреждения».

Аналитический учет ведется в многографной карточке (ф. 0504054) (п.п.366, 368 Инструкции 157н)

Забалансовый счет 18 «Выбытия денежных средств» предназначен для учета выплат денежных средств с лицевого счета, а также кассу учреждения:

18.01 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения»;

18.34 «Выбытия денежных средств из кассы учреждения».

Аналитический учет ведется в многографной карточке (ф. 0504054) (п.п.366, 368 Инструкции 157н).
На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» отражается списание с балансового учета задолженности по принятым обязательствам не востребованной в течение срока исковой давности кредиторами, с одновременным списанием на забалансовый счет с приложением Приказа о переносе на забалансовый счет кредиторской задолженности. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

-   имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью, ликвидацией контрагента. (п.371 Инструкции №157н).
Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно учитывается на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»:

     Забалансовый учет вести по источникам приобретения: по МОЛ, по месту нахождения, по фактической стоимости приобретения, по количеству, по наименованию. 

    Списание нефинансовых активов до 10 000 руб. включительно производить по мере непригодности к использованию, изношенности. 

    Все товарно-материальные ценности, учтенные на забалансовых счетах, инвентаризировать в порядке и в сроки, согласно приказам проведения инвентаризации по конкретному учреждению и плана.    

    Переоценку ОС и НМА, находящихся в оперативном управлении бюджетных учреждений проводить в соответствии с действующим законодательством.
На забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" 
Счет предназначен для учета объектов учета операционной аренды, в части предоставленных прав пользования имуществом, переданным учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.     

         Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, предусмотренных пунктом 37 Инструкции 157н, его количеству и стоимости.

На забалансовом счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".
Счет предназначен для учета объектов учета операционной аренды, в части предоставленных прав пользования имуществом, переданным учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в безвозмездное пользование, а также имущества, переданного в пользование в целях обеспечения деятельности получателя имущества, для обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.
Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, предусмотренных пунктом 37 Инструкции 157н, его количеству и стоимости.

На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается имущество, выданное Учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. 
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Основание: п.385 Инструкции 157н.

Для контроля за сохранностью дебетовых карт введен дополнительный забалансовый счет 50К «Расчетные (дебетовые) карты».
