Приложение № 9
К приказу «Об учетной политике»
 от «____» «_______________» 201__г. №______

Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств
1. Общие положения

Инвентаризация проводится для обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности и проверки обязательств и фактического наличия имущества. 

Инвентаризация проводится в соответствии с:

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 года № 402-ФЗ;
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»);
· Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13.06.1995г. №49 (с изменениями и дополнениями);
· Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";
· Приказом Минфина России от 01.12.2010 г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями).
· Приказ Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению" (далее Инструкция 183н)
Инвентаризации подлежит все имущество учреждения, принадлежащее ему на праве оперативного управления независимо от его местонахождения, и все виды активов и обязательств. Также инвентаризации подлежат активы, не принадлежащие учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и материально-ответственным лицам.

Основными целями инвентаризации являются:

· Выявление фактического наличия имущества учреждения и определение статуса и целевой функции каждого объекта, отнесение имущества к активам (или признание имущества не активами);

· Сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· Проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· Документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

· Определение фактического состояния имущества и его оценка.

Случаи проведения инвентаризации:

· составление годовой бухгалтерской отчетности;

· смена материально ответственных лиц;

· установление факта хищения или злоупотребления;

· случаи чрезвычайных обстоятельств;

· реорганизация, изменение типа учреждения или ликвидация учреждения;

· передача имущества в аренду.
Инвентаризацию имущества проводить с 1 сентября отчетного периода в связи с большим количеством учреждений.

Инвентаризация основных средств и материальных запасов проводится один раз в три года, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно, или проведение внезапных инвентаризаций в соответствии с приказом руководителя.
Для проведения инвентаризации издается приказ по МКУ ЦБ ГОК, в котором прописывается период проведения инвентаризации. Согласно приказу МКУ «ЦБ ГОК» создаются приказы о проведении инвентаризации и создании комиссии в инвентаризируемых учреждениях.

Сведения о фактическом наличии имущества записываются в инвентаризационные описи.
2. Правила проведения инвентаризации.

Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия (представители учреждения) с представителем работника МКУ ЦБ ГОК (бухгалтера) – при проведении инвентаризаций согласно трехлетнему  графику.

Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности проводится учреждением самостоятельно, без включения сотрудника МКУ «ЦБ ГОК» в комиссию. Сотрудники МКУ «ЦБ ГОК» обеспечивают учреждение данными для проведения инвентаризации и предоставляет необходимую методическую поддержку. Включение сотрудника МКУ «ЦБ ГОК» в состав комиссии происходит, когда у учреждения возникают спорные вопросы.   
До начала инвентаризации проверяется наличие и состояние регистров аналитического учета, при обнаружении в них неточностей вносятся соответствующие исправления.

Инвентаризация ценностей производится по местам их эксплуатации, нахождения, хранения и материально-ответственным лицам.

Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию.
Председатель комиссии визирует все документы, переданные материально ответственными лицами, с указанием даты их получения.

Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены комиссии. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица.

В ходе проведения инвентаризации имущества комиссия должна проверить:

· наличие и состояние инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

· наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

· наличие документов на имущество, сданное в аренду, в безвозмездное пользование или принятое учреждением в аренду или безвозмездное пользование.

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

Фактическое наличие имущества и других ценностей при инвентаризации определяется путем осмотра, подсчета, взвешивания, обмера при обязательном участии материально-ответственного лица.

Выявленные инвентаризацией неучтенные объекты основных средств оцениваются с учетом действующих рыночных цен, амортизация по этим объектам определяется по их техническому состоянию с учетом года выпуска. На предметы, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлении, составляется отдельная инвентаризационная опись.

Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

3. Проверка и оформление результатов инвентаризации 

Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи, акты передаются в бухгалтерию (МКУ ЦБ ГОК) для отражения в учете результатов.
Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, утвержденной приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н.  Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами. В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты.
     В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета составляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации. На суммы выявленных излишков и недостач инвентаризационная комиссия требует объяснение от материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета.
Причины возникновения недостач: по вине материально-ответственного лица, в результате чрезвычайной ситуации, а также в результате возникновения непреодолимой силы; при пересортице. 
 Если недостача возникла по вине работника, то он обязан возместить принесенный учреждению ущерб. Размер ущерба имущества определяется по фактическим потерям. Он рассчитывается исходя из рыночных цен на день причинения ущерба. При этом размер ущерба не может быть ниже стоимости имущества, которая определяется по данным первичных учетных документов. Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования имущества. Эти сведения подтверждаются документально или экспертным путем.
 Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть допущен только в виде исключения за один и тот же проверяемый период, в отношении материалов одного наименования и в тождественных количествах. Разница в стоимости при этом относится на виновных лиц.
Результаты инвентаризации отражаются в учете в течение 10 дней после ее окончания.
